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Assistant.e commercial

Lieu Contrat Salaire Disponibilité

@ Helfaut D CDI € En fonction de a Immeédiate
votre profil

ldéalement de formation Bac +2, vous maitrisez Voici une liste non exhaustive des missions dont vous aurez la responsabilite,
les outils informatiques (Pack Office : Word et celles-ci peuvent évoluer :

Excel). Veille de la publication des appels d’'offres marchés publics,

Une expérience en entreprise de batiment serait Envoi des devis et des réponses aux appels d’offre,

un plus. Saisie et envoie des DC2,DC4 et contrat de sous traitance,

Vous aimez particulierement travailler en
équipe, savez etre a U'écoute et étes a l'aise dans
la relation client et fournisseur.

Demande et suivi des DICT,
Saisie et envoi des devis et courriers divers,

Tenue des dossiers administratifs pour chagque chantier et réalisation des

Vous avez une forte aisance rédactionnelle et , _ | _ |
Déclarations d'Intention de Commencement de chantiers,

faites preuve d’'une grande efficacite.

Demande et saisie des occupations de voirie avec l'appuil du bureau
d’études,

Saisie et redaction des PPSPS avec Uappui du bureau d’études,

Mise a jour des attestations /référence chantier et attestation QUALIBAT
aupres des clients

Gestion des mails commerciaux.

Merci de nous adresser votre candidature a Uadresse e-mail
« contact@helfaut-travaux.fr » ou sur notre site internet, onglet Recrutement

HELFAUT Expert regional depuis plus de 40 ans dans le domaine de la
TRAVAUX demolition, desamiantage, terrassement, depollution et recyclage des

mateérieux inertes.

’entreprise Helfaut Travaux est située sur la commune d’Helfaut (Pas-de-Calais) a proximite de

Saint-Omer.
Depuis plus de 40 ans, Helfaut Travaux ceuvre dans le domaine de la démolition, de la

déconstruction de batiments, du désamiantage, du terrassement et création de plateformes de

Une entreprise a taille
humaine, en évolution et en

croissance. . , ,

, travail en materiaux recycles.
Des echanges avec Afin de compléter son offre, optimiser ses chantiers et dans le cadre de son engagement en faveur
l’e,n.se_mble.des du developpement durable et d’une filiere BTP plus vertueuse, Uentreprise Helfaut Travaux a
c?eus,lonr\alres de investi dans la création d’'une plateforme de recyclage de 11 hectares sur la commune d’'Helfaut.
Lentreprise. Forte de ses 80 collaborateurs, Uentreprise Helfaut Travaux a développé en 2021, un chiffre
Un vrai travail d’équipe. d’affaires de 14M €.
De l'autonomie dans vos
MISSIoNs.

www. helfaut-travaux.fr



