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Profil Recherché:

¢ Bac +3,

e UNne expérience en entreprise de batiment serait un
plus

* vous étes reconnu(e) pour votre aisance relationnelle,
votre confidentialité, votre rigueur et pour votre bonne
humeur

« vous faites preuve de dynamisme
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Missions:

e Administration du personnel

- suivi des contrats de travail ( avec le cabinet comptable)
- suivi des arréts maladie (avec le cabinet comptable)

- médecine du travail

- suivi des congés payés auprés de la CIBTP

- suivi des intérimaires

- mise a jour du document unigque

- suivi administratif des chauffeurs

- assistance aux élections CSE

- établissement du document égalité Homme/Femme
* Paie

- préparation des variables de paie a partir des

pointages hebdomadaires

- suivi des remboursements de frais
* Formation

- suivi des formations des collaborateurs

- demande et suivi de financement

- établissement des autorisations de conduite

¢ Autres taches administratives

Merci de nous adresser votre candidature a lI'adresse e-mail

contact@helfaut-travaux.fr ou sur notre site internet, onglet Recrutement

Expert régional depuis plus de 40 ans dans le domaine de la démolition,

HELFAUT
TRAVAUX

inertes.

Ce qui vous plaira chez

) proximité de Saint-Omer.
nous:

désamiantage, terrassement, dépollution et recyclage des matériaux

L'entreprise Helfaut Travaux est située sur la commune d'Helfaut (Pas-de-Calais) a

Depuis plus de 40 ans, Helfaut Travaux ceuvre dans le domaine de la démolition, de la

Une entreprise a taille
humaine, en évolution et
en croissance.

Un vrai travail d'équipe

Des possibilités de

formation sur la commune d'Helfaut.

déconstruction de batiments, du désamiantage, du terrassement et création de
plateformes de travail en matériaux recyclés.

Afin de compléter son offre, optimiser ses chantiers et dans le cadre de son engagement
en faveur du développement durable et d'une filiere BTP plus vertueuse, l'entreprise
Helfaut Travaux a investi dans la création d’'une plateforme de recyclage de 11 hectares

Forte de ses 80 collaborateurs, I'entreprise Helfaut Travaux a développé en 2022, un

chiffre d'affaires de 15M €.

www.helfaut-travaux.fr



